REGULAMIN WYCIECZEK SZKOLNYCH
KRAJOWYCH | ZAGRANICZNYCH
W PUBLICZNYM ZESPOLE SZKOL W SUSKOWOLI
Podstawa prawna:

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r.
w sprawie warunkow 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty
i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. Nr 135, poz. 1516 z p6zn. zm.)
e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
W sprawie bezpieczenstwa i1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach
1 placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z p6zn. zm.)

§1.

Zasady ogolne
1. Wycieczki i inne formy turystyki stanowiag jedng z form organizacyjnych procesu
dydaktyczno-wychowawczego mtodziezy.
2. Organizowanie przez szkote krajoznawstwa i turystyki ma na celu:
1) poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury
i historii,
2) poszerzanie wiedzy z r6znych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego
i kulturalnego,
3) poznawanie kultury i jezyka innych panstw,
4) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,
5) upowszechnianie wsrdd dzieci i mtodziezy zasad ochrony srodowiska naturalnego
oraz umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody,
6) podnoszenie sprawnosci fizycznej,
7) poprawg stanu zdrowia dzieci i mtodziezy,
8) upowszechnianie form aktywnego wypoczynku,
9) przeciwdziatanie patologii spotecznej,
10) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w roznych sytuacjach.
3. Krajoznawstwo i turystyka moze by¢ organizowana w ramach zajg¢¢ lekcyjnych,
pozalekcyjnych oraz pozaszkolnych.
4. Organizacj¢ i program wycieczek oraz imprez dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan
I potrzeb uczniow, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania
I umiejetnosci specjalistycznych.
5. Uczniowie niepelnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, moga bra¢ udziat

w wycieczkach i imprezach, a organizatorzy tych wycieczek i imprez powinni im zapewnic



warunki odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikajacych z rodzaju i stopnia

niepetnosprawnosci.

§ 2.

Rodzaje wycieczek
1. Podziat ze wzgledu na charakter prowadzonych zajec:

1) wycieczki przedmiotowe inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupethienia
obowigzujacego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu lub przedmiotow
pokrewnych;

2) wycieczki krajoznawcze — turystyczne, w ktérych udziat nie wymaga
od uczestnikéw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych;

3) imprezy krajoznawcze — turystyczne, takie jak: biwaki, rajdy, konkursy, turnieje;

4) imprezy turystyki kwalifikowanej i obozy wedrowne, w ktorych udziat wymaga
od uczestnikéw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych,

w tym poslugiwania si¢ specjalistycznym sprzgtem;

5) imprezy wyjazdowe zwigzane z realizacja programu nauczania, takie jak: zielone szkoty,
szkoty zimowe, szkoty ekologiczne;

6) imprezy integracyjne: ogniska klasowe, dyskoteki;

7) zajecia w terenie.

2. Podziat ze wzgledu na miejsce pobytu:
1) krajowe,
2) zagraniczne.
3. Podziat ze wzglgdu na tematyke prowadzonych zajec:
1) kulturalne — historyczne;
2) przyrodnicze;

3) sportowe.

§ 3.

Kierownik wycieczki i jego obowiazki

1. Kierownik wycieczki zobowiazany jest ustali¢ z dyrektorem termin i zakres wycieczki przed
przystapieniem do jej organizacji.

2. Kierownika wycieczki lub imprezy wyznacza dyrektor sposrod pracownikow pedagogicznych
szkoty o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okreslonych form krajoznawstwa
I turystyki, przy czym nie musi on posiada¢ ukonczonego kursu kierownikow wycieczek
szkolnych.

3. Kierownikiem wycieczki lub imprezy szkolnej moze by¢ réwniez inna, wyznaczona przez

dyrektora szkoty osoba pelnoletnia, ktora:



1) ukonczyta kurs dla kierownikow wycieczek szkolnych;
2) posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, przodownika lub instruktora turystyki
kwalifikowanej lub pilota wycieczek;
3) jest instruktorem harcerskim.
Kierownikiem obozu wedrownego moze by¢ osoba, ktéra ukonczyta kurs
dla kierownikow obozow wedrownych.
Kierownikiem imprezy turystyki kwalifikowanej moze by¢ osoba posiadajgca uprawnienia
badz stopien trenera lub instruktora odpowiedniej dyscypliny sportu.
Kierownikiem wypoczynku dzieci i mlodziezy moze by¢ osoba o kwalifikacjach
do organizacji i prowadzenia wypoczynku.
Kierownikiem lub opiekunem ucznioéw bioracych udziat w wycieczce lub imprezie
zagranicznej moze by¢ osoba znajaca jezyk obcy w stopniu umozliwiajagcym porozumienie
sie¢ w kraju docelowym, jak réwniez W krajach znajdujacych si¢ na trasie planowane;j
wycieczki lub imprezy.
Kierownik powinien opracowac szczegdtowy regulamin zachowania si¢ uczniow w czasie
wycieczki dostosowany do charakteru wycieczki/imprezy i zapoznac¢ z nim wszystkich
uczestnikow oraz ich rodzicow.
Do zadan kierownika wycieczki lub imprezy nalezy w szczegolnosci:
1) opracowanie programu i szczegblowego harmonogramu — wycieczki lub imprezy;
2) opracowanie regulaminu wycieczki lub imprezy i zapoznanie z nim wszystkich
uczestnikOw;
3) zapewnienie warunkow do petnej, bezpiecznej realizacji programu i regulaminu wycieczki
lub imprezy;
4) sprawowanie nadzoru nad przebiegiem catosci wycieczki lub imprezy;
5) zapoznanie uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkow
do ich przestrzegania;
6) okreslenie i przydzielenie zadan opickunom w zakresie realizacji programu, zapewnienia
opieki i bezpieczenstwa uczestnikom;
7) nadzorowanie zaopatrzenie uczestnikow w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke
pierwszej pomocy;
8) organizowanie transportu, wyzywienia i noclegdéw dla uczestnikow;
9) dokonanie podziatu zadan wsrdod uczestnikow;
10) opieka nad uczniami bioragcymi udzial w wycieczce;
11) dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje¢ wycieczki

lub imprezy;



10.

11.

12.

12) dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy
po jej zakonczeniu;

13) prowadzenie dokumentacji wycieczki;

14) niezwtoczne poinformowanie o ewentualnych wypadkach, ktore miaty miejsce w trakcie
wycieczki lub imprezy rodzicow/opiekunéw poszkodowanego, dyrektora szkoty,
pracownika stuzby BHP, spotecznego inspektora pracy, organu prowadzacego szkote.

Kierownik wycieczki zobowigzany jest po zakonczeniu wycieczki do przedstawienia
dyrektorowi sprawozdania i rozliczenia z wycieczki, omowienia z uczestnikami zachowania
oraz przedstawienia rodzicom rozliczenia.

Kierownik wycieczki powinien przed przybyciem grupy upewni¢ si¢ co do stanu

technicznego pojazdu, ostatniego przegladu, dokumentdéw i samopoczucia kierowcy oraz

wlasciwego oznakowania pojazdu.

Przed podrdza kierownik powinien ustali¢ zasady wspolpracy z kierowca, podczas jazdy nie

wolno zada¢ od kierowcy wykonania czynnos$ci wykraczajacych poza przepisy i obowigzki

dotyczace zasad pracy i poruszania si¢ po drogach publicznych.

§ 4.

Opiekunowie wycieczki i ich obowigzki

Opiekunem wycieczki lub imprezy moze by¢ nauczyciel albo, po uzyskaniu zgody dyrektora

szkoty, inna petoletnia osoba, np. rodzic jednego z uczniow.

Do obowiazkow opiekuna wycieczki lub imprezy nalezy w szczegolnosci:

1) sprawowanie opieki nad wyznaczong grupg uczestnikow poprzez sprawdzanie jej stanu
liczbowego przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu
oraz po przybyciu do punktu docelowego;

2) wspotdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki
lub imprezy;

3) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniow, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,;

4) nadzorowanie wykonywanych zadan przydzielonych uczniom przez kierownika;

5) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.

Opiekunowie potwierdzaja wtasnorgcznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie

odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo uczniow.

Nauczyciele powinni posiada¢ pisemng delegacj¢ wystawiong przez dyrektora szkoty.

Dokument ten stwierdza fakt swiadczenia pracy nauczyciela poza szkola.



5. Zazgodg dyrektora szkoty kierownik wycieczki moze petnié¢ jednoczesnie funkcj¢ opiekuna
uczestnikow wycieczki lub imprezy.

6. Opieka ta ma charakter ciagty.

§ 5.
Zasady bezpieczenstwa na wycieczkach

1. Niedopuszczalne jest organizowanie wycieczek podczas burzy, $niezycy i gotoledzi.

2. Na okres przebywania na wycieczce lub imprezie organizator moze wykupi¢ takze (na prosbe
uczestnikow) dodatkowa polis¢, powodujaca podwyzszenie ewentualnego odszkodowania.

3. W wycieczkach lub imprezach turystyczno-krajoznawczych nie moga bra¢ udziatu uczniowie,
w stosunku do ktorych istniejg przeciwwskazania lekarskie. Lista uczestnikow wycieczki lub
imprezy powinna by¢ skonsultowana z lekarzem lub pielegniarkg szkolng i pisemnie
zatwierdzona.

4. Przed wyruszeniem na wycieczke lub impreze¢ uczestnicy sg informowani o zasadach
poruszania si¢ po drogach, szlakach, w autokarze, na peronach kolejowych, kapieliskach
I po lesie.

5. Nakazda wycieczke lub impreze nalezy zabra¢ apteczke pierwszej pomocy.

§ 6.
Zalecane normy bezpieczenstwa
Wskazane normy, poza wycieczkami specjalistycznymi, moga by¢ inne po uzgodnieniu
z dyrektorem i1 uwzglednieniu informacji o grupie.

1. Woycieczki autokarowe:

1) liczebnos¢ grupy — 1 opiekun na 15 ucznidéw (nie liczac kierowcy i pilota/przewodnika);

2) pojazd przewozacy zorganizowang grup¢ dzieci lub mtodziezy w wieku do 18 lat powinien
by¢ oznakowany z przodu i z tytu kwadratowymi tablicami barwy z6ttej z symbolem
dzieci barwy czarnej. W warunkach niedostatecznej widocznosci tablice powinny by¢
oswietlone, chyba Ze s3 wykonane z materiatu odblaskowego. Kierujacy tym pojazdem
jest zobowigzany wiaczy¢ Swiatta awaryjne podczas wsiadania i wysiadania dzieci
1 mlodziezy. Kierowca posiada potwierdzenie sprawnosci technicznej pojazdu, apteczke
pierwszej pomocy 1 gasnice. Moze jecha¢ maksymalnie 8 godzin, w rytmie 4 godziny
jazdy — godzina odpoczynku;

3) kierownik wycieczki lub imprezy zobowiazany jest zgtosi¢ wyjazd autokaru
wycieczkowego na Policje 2 dni przed wyjazdem w celu kontroli technicznej pojazdu

i dokumentacji kierowcy;



4) opiekun musi przebywac ze swoja grupa w pojezdzie, nie wolno rozdziela¢ grupy na dwa
pojazdy lub wigcej;

5) liczba uczestnikow wycieczki lub imprezy nie moze przekraczaé liczby miejsc siedzacych
w pojezdzie;

6) przejscie w autokarze musi by¢ wolne;

7) opiekunowie zajmuja miejsca przy drzwiach oraz w czgsci srodkowej autokaru;

8) uczniowie sprawiajacy trudnosci wychowawcze oraz zle znoszacy podrdz siedza przy
opiekunach;

9) nalezy zabroni¢ w czasie przejazdu: spacerowania po autokarze, podnoszenia si¢ ze swoich
miejsc, siedzenia tytlem, na oparciu oraz jedzenia;

10) bagaz uczestnikow powinien by¢ umieszczony w bagazniku i na potkach;

11) przerwy w celu zapewnienia odpoczynku i zatatwienia potrzeb fizjologicznych nalezy
organizowac tylko na terenie parkingow;

12) w czasie postoju nalezy zabroni¢ wchodzenia na jezdnig i jej przekraczania;

13) na kazdej przerwie opiekun sprawdza obecno$¢ uczestnikow.

Wycieczki lub imprezy piesze:

1) wycieczki przedmiotowe w tej samej miejscowosci, w ktorej znajduje si¢ szkota, bez
korzystania z publicznych srodkéw transportu — 2 opiekundow na 30 uczniow;

2) wycieczki piesze na terenie miasta z korzystaniem ze srodka transportu miejskiego (lub
wycieczka do lasu) — | opiekun na 15 uczniow;

3) w czasie marszu jeden opiekun prowadzi grupe, drugi idzie na koncu;

4) uczestnicy posiadajg ubior (a szczegdlnie buty) odpowiedni do miejsca i warunkoéw
atmosferycznych;

5) w miescie uczestnicy poruszaja si¢ po chodnikach, a poza miastem lewa strong drogi,
pojedynczo, ustepujac z drogi nadjezdzajacym pojazdom. Dwojkami poza miastem
uczestnicy chodzg wylacznie po drogach o bardzo matym ruchu;

6) w lesie uczestnicy poruszajg si¢ oznakowanymi szlakami turystycznymi (na terenie
parkoéw narodowych i krajobrazowych — wytacznie) lub po wyznaczonych $ciezkach
turystycznych;

7) opiekun powinien posiada¢ mape¢ (wskazana jest znajomos¢ terenu);

8) przed wyruszeniem ze szkoty uczestnicy powinni zosta¢ poinformowani o zasadach
poruszania si¢ po drogach i lesie.

Wycieczki w qory:

1) wyruszajgc w gory na terenach parkow narodowych oraz szlakach turystycznych lezacych

powyzej 1000 m n. p. m — I opiekun na 10 uczestnikow;

6



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

nalezy doktadnie zaplanowac trase, uwzgledniajgc wiek, a takze pte¢ uczestnikow — dla
milodziezy w wieku 13-14 lat nie powinna ona przekraczac¢ 12-13 km, tj. 4-5 godzin
marszu wraz z odpoczynkami. Dla mlodziezy starszej trasa moze by¢ dtuzsza;

na wedréwke nalezy wyrusza¢ wczesnie rano, aby przed zmrokiem doj$¢ do miejsca
noclegu;

uczestnicy powinni posiada¢ odpowiedni ubior - buty sznurowane, kurtke (ze wzgledu
na zmiennos$¢ pogody w gorach oraz spadek temperatury wraz ze wzrostem wysokosci);
ekwipunek nalezy zabra¢ w plecaku;

wszyscy uczestnicy wycieczki lub imprezy powinni porusza¢ si¢ wytacznie po
oznakowanych szlakach turystycznych, w ten sposob, ze na poczatku (za przewodnikiem)
ustawione sg osoby stabsze kondycyjnie, a na koficu osoby najsilniejsze;

kolumne otwiera i zamyka osoba dorosta;

na terenach powyzej 1000 m n.p.m. wycieczke lub impreze prowadzi wytacznie
przewodnik gorski lub przodownik turystyki gorskiej;

na terenie parkow narodowych wycieczke lub impreze prowadza wytacznie upowaznieni

przewodnicy gorscy.

Wycieczki wysokogorskie:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

liczebnos¢ grupy — 1 opiekun na 5 uczniéw + gorski przewodnik turystyczny (uczniowie,
ktérzy ukonczyli 16. rok zycia);

odpowiedni ubiér - buty sznurowane, kurtka (ze wzgledu na zmienno$¢ pogody w gorach
i spadek temperatury wraz ze wzrostem wysokosci); rzeczy osobiste zabieramy w plecaku;
WSZyscy uczestnicy wycieczki poruszaja si¢ wytgcznie po oznakowanych szlakach, na
czele kolumny idzie osoba dorosta;

uczestnicy wycieczki ustawieni sag w ten sposob, ze na poczatku (za przewodnikiem)
ustawione sg osoby najstabsze kondycyjnie, a na koncu najsilniejsze;

na terenach powyzej 1000 m n.p.m. wycieczke prowadzi przewodnik gorski lub
przewodnik turystyki gorskiej;

na terenie Tatrzanskiego Parku Narodowego wycieczki prowadza wytacznie upowaznieni
przewodnicy tatrzanscy;

wyruszajac w gory, nalezy doktadnie zaplanowac¢ trase, uwzgledniajgc wiek, a takze ptec¢
uczestnikow;

na wedrowke nalezy wyrusza¢ wezesnie rano, aby przed zmrokiem doj$¢ do miejsca

noclegu.



5.  Woycieczki rowerowe:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)
9)

liczebnos¢ grupy — 2 opiekundow na 13 uczniow (uczniowie, ktorzy ukonczyli 12 rok zycia
1 maja karte rowerow3a), przy czym w kolumnie rowerdéw nie moze jecha¢ wiecej niz

15 0sob;

uczestnicy wycieczek poruszajacych si¢ po drogach publicznych muszg zna¢ przepisy
ruchu drogowego;

prowadzacy wycieczke jedzie na poczatku, za nim najstabsi w grupie, nastgpnie pozostali
uczniowie, drugi opiekun jedzie na koncu grupy;

tempo jazdy powinno by¢ dostosowane do mozliwosci najstabszego uczestnika;

odstepy migdzy jadgcymi — do 5 m;

uczestnicy wycieczki jada jeden za drugim (nie wolno jechac obok siebie), jak najblizej
prawej krawedzi drogi, zgodnie z przepisami ruchu drogowego;

opiekun wycieczki posiada apteczke pierwszej pomocy oraz narzedzia do ewentualne;j
naprawy roweroéw, takze zapasowe detki 1 wentyle oraz pompke;

uczestnicy powinni posiada¢ stroj odpowiedni do jazdy oraz kask ochronny;

z boku tylnego bagaznika (z lewej strony) powinno by¢ przymocowane tzw. rami¢

bezpieczenstwa ze $wiattem odblaskowym na koncu.

6. Przejazdy pociagami:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

liczebnosc¢ grupy — | opiekun na 10 uczniow;

opiekun musi przebywac z grupa w wagonie, nie wolno rozdziela¢ grupy na dwa wagony
lub wiecej, w tym celu wskazane jest dokonywanie wcze$niejszej rezerwacji miejsc lub
przedziatow;

zasady rozmieszczania uczniow i bagazu oraz zapewnienie Srodkow pierwszej pomocy —
jak w przypadku przejazdu autokarem;

nalezy zabroni¢ uczniom opuszczania wagonu i wychylania si¢ przez okna;

W czasie postoju pociagu uczniowie powinni znajdowac si¢ na swoich miejscach
siedzacych,;

bilety na przejazd wraz z zaswiadczeniem o przejezdzie grupowym oraz legitymacje

szkolne uczestnikow powinien posiada¢ kierownik wycieczki.

7. Korzystanie z kapielisk:

1)
2)

3)

liczebnos¢ grupy — 1 opiekun na 15 uczestnikow;

uczestnicy wycieczek moga korzystac z kapielisk, ptywalni tylko w miejscach do tego
wyznaczonych i pod kontrolg ratownikow;

uczestnicy wycieczek postugujacy si¢ sprz¢tem ptywackim muszg posiadac karte

pltywacka.



8.

Zasady poruszania sie z grupa w miastach:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

przed rozpoczgciem zwiedzania obiektu lub miasta kazdy uczestnik musi by¢
poinformowany o harmonogramie wycieczki, adresie (miejscu) pobytu docelowego, aby
w razie zgubienia si¢ potrafil dotrze¢ do miejsca zbiorki;

w trakcie pieszego poruszania sie z grupg w terenie miejskim opiekunowie powinni tak
podzieli¢ obowigzki, by jeden z nich znajdowat si¢ na czele grupy i kierowat nia, a drugi,
idac na koncu, zamykat ja;

opiekun zamykajacy grupe nie moze dopusci¢, by ktory$ z uczniow pozostat za nim;

obaj opiekunowie powinni poruszac si¢ w granicach wzajemnego kontaktu wzrokowego,
aby zapobiec zbytniemu rozciggnigciu grupy;

prowadzenie grup po ulicach, drogach i terenach publicznych powinno odbywac si¢
zgodnie z przepisami ruchu drogowego;

szczegodlng ostroznos$¢ nalezy zachowac przy przechodzeniu z grupa przez jezdnig¢, nalezy
pamietaé, ze przechodzenie powinno odby¢ si¢ w taki sposob, by cata grupa przekroczyta
jezdni¢ razem;

w przypadku korzystania ze srodkéw komunikacji miejskiej nalezy zadbac o to, by
WSzyscy uczestnicy wycieczki: znajdowali si¢ w jednym pojezdzie lub w jednej jego
czesci (dotyczy pociagu, tramwaju, metra), znali nazwe przystanku, na ktorym grupa
bedzie wysiadaé, znali orientacyjny czas przejazdu lub liczbg przystankéw do

przejechania, posiadali wazne bilety na przejazd.

Zielone, biate szkoty:

1)

2)

Woycieczki tego typu nalezy planowaé ze zwigkszong liczbg opiekunow — | opiekun na 10
uczestnikow — ze wzgledu na zapewnienie opieki w porze nocnej
Nalezy doktadnie przeanalizowaé, czy mozliwa jest dla uczniow danej klasy organizacja

zielonej szkoty.

§7.

Imprezy szkolne

Liczba uczestnikow imprezy lub dyskoteki szkolnej nie moze przekraczaé 150. Na I opiekuna

nie moze przypadac wigcej niz 25 uczestnikow. Liczbe uczestnikow imprez szkolnych lub

balow gimnazjalisty organizator uzgadnia wspolnie z dyrekcja szkoty.

Organizator imprezy lub dyskoteki szkolnej jest zobowigzany do:

1)

wypehienia karty zgtoszenia i ztozenia jej do dyrektora szkoty w terminie minimum 7 dni

poprzedzajacych rozpoczecie imprezy lub dyskoteki;



2) znajomosci i respektowania zasad ewakuacji z danego obiektu, posiadania kompletu
Kluczy oraz zapoznania opiekunow i uczestnikow z zasadami ewakuacji z danej imprezy,
zabezpieczenia porzadku, okry¢ w szatni, posiadania apteczek;

3) odbioru od uczniow legitymacji (innych dokumentéw) na czas trwania imprezy;

4) umieszczenia w miejscu ogélnodostepnym numerdéw telefonéw ratownictwa zintegro-
wanego, pogotowia ratunkowego, Policji, strazy pozarnej oraz zapewnienia dostepu do
telefonu.

3. Warunkiem organizacji imprezy lub dyskoteki z udziatem uczniow spoza szkoty jest
obecnos¢ ich opiekunow.

4. Zaewentualne uszkodzenia sprzgtu szkolnego uzywanego podczas imprezy lub dyskoteki
odpowiedzialny jest organizator; naprawy szkod na terenie szkoty wyrzadzonych podczas

imprezy lub dyskoteki nalezy dokona¢ w ciggu 10 dni na koszt organizatorow.

§ 8.

Woycieczki i imprezy zagraniczne

Zgodg na zorganizowanie wycieczki lub imprezy zagranicznej wyraza wytacznie dyrektor
szkoly po zawiadomieniu organu prowadzacego i organu sprawujacego nadzor pedagogiczny
w ustalonym trybie.

W zawiadomieniu nalezy podac:

1) nazwg kraju,

2) czas pobytu,

3) program pobytu,
4) imig i nazwisko kierownika wycieczki lub imprezy oraz opiekunow,

5) liste uczestnikow oraz ich wiek.

Opracowuje si¢ takg sama dokumentacje¢ jak przy organizacji wycieczek lub imprez
krajowych.

Kierownikiem i opiekunem wycieczki lub imprezy zagranicznej moze by¢ osoba, ktora zna
jezyk obcy w stopniu umozliwiajacym porozumiewanie si¢ w kraju docelowym, jak rowniez
w krajach znajdujacych si¢ na trasach planowanej wycieczki lub imprezy.

Uczestnikow wycieczki lub imprezy zagranicznej nalezy ubezpieczy¢ od nastgpstw
nieszczesliwych wypadkow i kosztow leczenia. Uczestnicy wycieczek zagranicznych winni
zabrac¢ ze sobg kartg NFZ.

Kierownik wycieczki lub imprezy winien zapozna¢ si¢ w siedzibie NFZ z zakresem
zagranicznych ubezpieczen refundowanych przez NFZ i §wiadczen w ramach tego

ubezpieczenia.
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Kierownik wycieczki lub imprezy winien uwzgl¢dni¢ w planie réznice pomiedzy strefami

czasowymi oraz konieczno$¢ dostosowania zachowania si¢ uczestnikow do obowigzujacych

w danym panstwie przepisow, np. w Wielkiej Brytanii sprawnego wysiadania z autobusu

tylko przednim wyj$ciem na jezdnie i szybkiego zejécia od razu na chodnik przy

asekuracyjnej ochronie wysiadajacych przez jednego opiekuna stojacego na jezdni od strony

nadjezdzajacych samochodow (ruch lewostronny).

§9.

Obowiazki uczestnikow wycieczki

1. Uczestnik wycieczki jest zobowigzany:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

9)
h)

przyby¢ na miejsce zbiorki o wyznaczonej godzinie,

poinformowac¢ opiekuna wycieczki o ewentualnym ztym samopoczuciu,

wykonywac polecenia kierownika, opiekundw, pilota i przewodnika,

w srodkach transportu zaja¢ miejsce wyznaczone przez opiekuna, a jesli miejsce posiada
pasy bezpieczenstwa miec je zapiety podczas jazdy,

w czasie jazdy nie poruszac si¢ po pojezdzie, nie stawac na siedzeniu, nie wychyla¢
si¢ przez okno,

nie zasmiecaé pojazdu,

korzysta¢ z urzadzen technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem i za zgoda opiekuna,
uzywac telefonéw komorkowych w czasie wyznaczonym przez opiekuna/kierownika
wycieczki,

W czasie postoju i zwiedzania nie oddala¢ si¢ od grupy bez zgody opiekuna,

dba¢ o higien¢ i schludny wyglad,

nie oddala¢ si¢ z miejsca zakwaterowania bez zgody opiekuna,

w czasie przebywania w schroniskach i innych obiektach noclegowych przestrzegac¢
postanowien i regulaminow tych obiektow,

zachowywac¢ si¢ zgodnie z ogdlnymi zasadami dobrego wychowania i kultury,
przestrzega¢ zakazu palenia papierosow, picia alkoholu, zazywania narkotykow

oraz innych $rodkow odurzajacych.

Uczestnik wycieczki zobowiazany jest zapoznac si¢ i przestrzegaé¢ regulaminu wycieczki,
stanowigcego (zal. 3) lub szczegdtowego regulaminu opracowanego dla danej

wycieczki/imprezy.
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§ 10.
Finansowanie wycieczek

Plan finansowy musi okresla¢ ogdlny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika wycieczki
oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

Zgodg na zbidrke pieni¢dzy i forme ich gromadzenia oraz przechowywania ustala dyrektor
szkoty.

Wycieczki finansowane moga by¢ ze sktadek uczestnikow, srodkéw Rady Rodzicow

lub innych zrédet (ze srodkéw pozyskanych od organizacji i stowarzyszen wspierajagcych
oswiate oraz od sponsorow).

Rodzice uczniow bioracych udzial w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia zwigzanych

z nig kosztéw, chyba, ze udziat w imprezie jest finansowany z innych zrédet.

Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponosza kosztow udziatu w imprezie.
Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych

z nig zwigzanych.

Kierownik wycieczki dba, by program wycieczki i jego finansowanie odbywato si¢ zgodnie
z zalozeniami.

Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okreslajac sposob zagospodarowania nadwyzki,
wzglednie uzupetnienia niedoboru finansowego.

Dowodami finansowymi sg przede wszystkim podpisane przez rodzicow dzieci lub uczniéw
listy wptat oraz rachunki, faktury, ksero paragonéw i bilety wydawane przez uprawnione

do danego rodzaju dzialalno$ci podmioty gospodarcze — w wyjatkowych, uzasadnionych
przypadkach mogg to by¢ o§wiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika
wycieczki, wszystkich opiekundow oraz przedstawicieli uczniow, jednak wydatki tego typu

nie mogg przekroczy¢ 20 % kosztow wycieczki.

§11.
Dokumentacja wycieczek

Kierownik wycieczki krajowej kilkudniowej zobowigzany jest przedstawi¢ petna
dokumentacje¢ co najmniej tydzien przed rozpoczeciem wycieczki.

Kierownik wycieczki krajowej jednodniowej przedstawia dokumentacje co najmnie;j
dwa dni przed terminem wycieczki.

Kierownik wycieczki krajowej przygotowuje nast¢pujacg dokumentacje:

a) karte wycieczki z oswiadczeniem kierownika i opiekunow - zat. 1

b) harmonogram wycieczki/imprezy - zat. 2

c) regulamin zachowania si¢ uczniéw podczas wycieczki - zat. 3

d) list¢ uczestnikow wycieczki — zat. 4
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f)
9)
h)

listg¢ ucznidw nieuczestniczacych w wycieczce — zat. 5
informacja dla rodzicéw/prawnych opiekunéw wyjezdzajacego dziecka — zat. 6
deklaracja zgody (oswiadczenie) rodzicow na udziat dziecka w wycieczce szkolnej - zatl. 7
preliminarz wycieczki - zat. 8
rozliczenie finansowe wycieczki — zat. 9
Kierownik wycieczki zagranicznej przygotowuje dokumentacje co najmniej 14 dni przed
jej rozpoczeciem. Lista podrézujacych dla wycieczek w Unii Europejskiej — zat. 10
Wszyscy uczestnicy wycieczki muszg posiada¢ paszporty lub dowody osobiste jesli
przebywaja na terenie UE.
Dokumentacja wycieczki zagranicznej zawiera:
a) zawiadomienie organu prowadzacego lub organu sprawujacego nadzor pedagogiczny.
Zawiadomienie zawiera w szczegdlnosci:
- nazwe kraju
- Czas pobytu,
- program pobytu,
- imig¢ i nazwisko kierownika wycieczki i opiekunow,
- informacje o ubezpieczeniu uczestnikow,
- informacje¢ o $rodkach transportu,
- informacje¢ o miejscu noclegowym i zywieniowym,
- listg uczestnikow zawierajacg nr pesel, nr paszportu lub dowodu osobistego, miejsce
zamieszkania, tel. kontaktowy.
Dokumentacja wycieczki przedstawiana jest dyrektorowi szkoty.
Wycieczka krajowa moze odby¢ si¢ po uzyskaniu akceptacji dyrektora.
Woycieczka zagraniczna moze odby¢ si¢ po uzyskaniu zgody dyrektora i akceptacji organu

prowadzacego lub sprawujacego nadzoér pedagogiczny.

§12.
Postanowienia koncowe

Uczniowie, ktorzy nie uczestniczg w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajec

szkolnych maja obowigzek bra¢ udziat w zajeciach z klasg wskazang przez

dyrektora/wicedyrektora.

Liste tych uczniow wychowawca dotgcza do odpowiedniego dziennika klasowego.

Kierownik wycieczki powinien zaproponowac rodzicom dodatkowe ubezpieczenie

jej uczestnikow oraz poinformowac ich o konsekwencjach braku ubezpieczenia.
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W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje sie¢ odpowiednio przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadkow w szkotach i placéwkach publicznych.

Wobec uczestnikow, ktorzy nie przestrzegaja regulaminu i zasad przepisow bezpieczenstwa,
beda wyciagnigte konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen zachowania zawartych

w wewnatrzszkolnym ocenianiu.

Wszystkie pisma wysytane w sprawie wycieczki lub imprezy powinny by¢ podpisane przez
kierownika wycieczki i zatwierdzone przez dyrektora szkoty.

W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem stosuje sie odpowiednio przepisy

statutu szkoty oraz inne przepisy wyzszego rzedu.

14



Zalacznik nr 1
do Regulaminu wycieczek

Karta wycieczki / imprezy

Cele i zatozenia programowe wycieczki (imprezy):

Trasa wycieczki/imprezy:

Zakwaterowanie (adres):

Termin [lo$¢ dni Klasa

Ilo$¢ uczestnikow:
Kierownik wycieczki (imig¢ i nazwisko)
Liczba opiekunow wycieczki:

Srodek lokomocji :

Godz. zbidrki: ... Godz. POWTOtU: ...veviiiiiiiiiiiee

Oswiadczenie opiekunow
W poczuciu odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo, zycie 1 zdrowie powierzonej mej opiece
mtodziezy na czas trwania wycieczki (imprezy) zobowiazuje si¢ do bezwzglednego przestrzegania
przepiséw dotyczacych zasad bezpieczenstwa na wycieczkach i imprezach dla dzieci i mtodziezy.

Opiekunowie wycieczki/imprezy Kierownik wycieczki
(imiona i nazwiska oraz podpis) (Czytelny podpis)
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Data:

Godzina wyjazdu:

Godzina powrotu z wycieczki/imprezy :

Ilo$¢ kilometrow :

Zalacznik nr 2
do Regulaminu wycieczek

Harmonogram wycieczKi

Program na kazdy dzien z uwzglednieniem przerw na positki i czas snu:

Data
I godzina

Miejscowosé

Tlo$¢é km

Program z adresem punktu noclegowego
i Zywieniowego

Zatwierdzam

(pieczatka i podpis dyrektora szkoty)

Podstawa prawna: zatacznik do rozporzadzenia w sprawie warunkow i sposobu organizowania
przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki krajoznawstwa 1 turystyki.
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Zalacznik nr 3
do Regulaminu wycieczek

Regulamin zachowania si¢ ucznia podczas wycieczki
organizowanej w dniu/ach ................. (0 [0 I

(imie¢ i nazwisko kierownika wycieczki)

1. Uczestnik wycieczki zobowigzany jest:

1) Zachowywac si¢ w sposob zdyscyplinowany i kulturalny.

2) Stosowac sie do polecen, zakazow i nakazéw wydawanych przez opiekundéw
lub przewodnikéw.

3) Realizowa¢ zaplanowany program wycieczki.

4) Punktualnie zgtaszac si¢ na miejsca zbiorki.

5) Nie oddala¢ si¢ od grupy bez zezwolenia opiekuna.

6) Dbac o bezpieczenstwo wilasne i innych.

7) Kulturalnie odnosi¢ si¢ do opiekunéw, kolegdéw i innych oséb.

8) Traktowac z nalezytym respektem obiekty zabytkowe i eksponaty muzealne.

9) Nie $mieci¢, nie niszczy¢ zieleni, nie ptoszy¢ zwierzat.

10) W miejscach noclegowych postepowaé zgodnie z obowigzujagcym tam regulaminem.

11) Przestrzega¢ godzin ciszy nocne;j.

12) Dbac o czystos¢, tad i porzadek w miejscach, w ktorych si¢ przebywa.

13) Bezwzglednie przestrzega¢ zakazu palenia papierosow, picia alkoholu, zazywania
narkotykéw oraz innych srodkéw odurzajacych.

2. Kazdy uczestnik wycieczki powinien by¢ wyposazony w odpowiedni stroj i ekwipunek
(w zalezno$ci od rodzaju wycieczki).
3. Wszelkie niedyspozycje trzeba zglasza¢ opiekunowi; zabrania si¢ przyjmowania lekéw
bez wiedzy opiekuna.
4. Uczestnik nieprzestrzegajacy regulaminu podlega¢ bedzie karom ujetym w Statucie Szkoty.
5. Zanaruszenie pkt. 13 regulaminu rodzice b¢da zobowigzani do odebrania dziecka
z wycieczki na wlasny koszt.
6. Zaszkody materialne i zdrowotne wynikle z nieprzestrzegania regulaminu odpowiedzialnos¢
finansowa ponosza rodzice/opiekunowie.
7. Rodzice ponoszag odpowiedzialno$¢ prawng za wypadek do jakiego dochodzi, gdy
ich dziecko nie przestrzega regulaminu wycieczki i regulaminu obiektow i miejsc
w ktorych przebywa.
8. Uczestnicy potwierdzaja wlasnorgcznym podpisem zapoznanie si¢ z regulaminem
i zobowigzujg si¢ przestrzega¢ zawartych w nim zasad.
9. Wszelkie niedyspozycje trzeba zgtasza¢ opiekunowi; zabrania si¢ przyjmowania lekéw

bez wiedzy opiekuna.
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Zapoznalem/am si¢ z regulaminem i programem wycieczKi

organizowanej w dniu/ach ........ccceeeeuee.
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Lista uczestnikow wycieczki

Zalacznik nr 4
do Regulaminu wycieczek

NUumer i NAzZWa POLISY SZKOINE] & ... .o ce et e e et s e et et e et e e et e een et e ee et e e e e e eae e

Wycieczka organizowana do

weeeeeeowWdniu/dniach o

Lp.

Nazwisko i imi¢
ucznia

Nr
PESEL

Klasa

Adres zamieszkania

Nr telefonu
do
rodzicow/opiekunow

Imiona i nazwiska 0sob objetych indywidualnym ubezpieczeniem (numer i nazwa polisy):

Podstawa prawna: § 7 ust. 3 pkt. 5, § 10 ust.1r.0.k.t.
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( podpis kierownika wycieczki)




...................................

(pieczatka szkoty)

Zatacznik nr 5
do Regulaminu wycieczek

LISTA UCZNIOW NIEUCZESTNICZACYCH W WYCIECZCE

Nazwisko 1 imi¢

o

Klasa

©| o ~N| o o] & W N | -

[HEN
o

Przewidywane zajecia zastepcze dla ucznidw nieuczestniczacych w wycieczce:
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(podpis kierownika wycieczki)
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Zalacznik nr 6
do Regulaminu wycieczek

INFORMACJA DLA RODZICOW/PRAWNYCH OPIEKUNOW
WYIJEZDZAJACEGO DZIECKA

3550
KOSZE: e
L0751 53§ ) S
Miejsce pobytu — zakwaterowania dzieci (nr tel.)

MiejSCe ZDIOTKI: ....eiei i
Godzina ZDIOTKI: ...ouint i
Wyjazd 0 ZOAzZ. ....oeeiei
Zalozenia programowe wycieczki:

Podstawa prawna: § 9 ust.1 r.o.kt. e,
(podpis kierownika wycieczki)
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Zalacznik nr 7
do Regulaminu wycieczek

Deklaracja zgody(Oswiadczenie) rodzicow
na udzial dziecka w wycieczce szkolnej

(imi¢ i nazwisko rodzica/prawnego opiekuna)

1. Wyrazam zgode na udzial mojego dziecka ..............ccoiiiiiiiiiiiiiii
W WYCIECZCE dO .. ALATS 1111101 (S

2. Zobowiazuje si¢ do pokrycia pelnych kosztow wyjazdu w kwocie .....................

w terminie okreslonym przez kierownika wycieczki.

3. Zobowiazuje si¢ do zapewnienia dziecku bezpieczenstwa w drodze pomigdzy miejscem
zamieszkania a miejscem zbiorki i miejscem rozwigzania wycieczki a miejscem
zamieszkania.

4. Os$wiadczam, ze bior¢ odpowiedzialno$¢ finansowa za szkody materialne, wynikajace
z nieprzestrzegania regulaminu wycieczki, spowodowane przez moje dziecko i wyrazam
zgode na pokrycie ewentualnych szkdd materialnych wyrzadzonych przez moje dziecko
w trakcie trwania wycieczki.

5. Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody na podejmowanie przez kierownika lub opiekunow
decyzji zwigzanych z leczeniem, hospitalizacjg i zabiegami operacyjnymi w przypadku
zagrozenia zdrowia lub zycia mojego dziecka w czasie trwania wycieczki. Jednocze$nie
nie znam przeciwskazan zdrowotnych do udziatu mojego dziecka w wycieczce, ktorej
program i regulamin poznatem.

6. Wazne informacje o dziecku:

- Syn/cérka dobrze/zle” znosi jazde autokarem.

- Inne wazne uwagi dotyczace zdrowia dziecka (alergie, zazywane leki, uczulenia
POKATINOWE TEP.) o eiteitte ettt e ettt e e e et e e e et e ee e e eaeens
- W przypadku choroby lokomocyjnej zobowigzuje si¢ zaopatrzy¢ dziecko w srodki
umozliwiajace jazde autokarem.

7. Dane osobowe uczestnika wycieczki:

- adres ZamieSZKaNIa: ........oiuiiet i
- telefon kontaktowy do rodzicow / prawnych opiekunow: ..................c
- PESEL dzZI€CKa: ....onii i

( miejscowos¢, data) (czytelny podpis rodzicow/prawnych opiekunow)

*niepotrzebne skresli¢

Podstawa prawna: § 8 r.o.k.t.
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Zalacznik nr 8
do Regulaminu wycieczek

PRELIMINARZ WYCIECZKI

l. Dochody

1. Wptaty uczestnikow:

Liczba oséb .......... x koszt wycieczki .................. e zt
2. Inmewplaty: ...

Razem dochody: .........coooviiiiiii

1.  Wydatki

Koszt wynajmu autokaru: .............coceeiiiiiiiiiiiin

Koszt noclegu: ......coooviiiiiii

Koszt wyzywienia: ..........coooiiiiiiiiiiiiiii i,

Koszty ubezpieczenia: ...........coovviiiiiiiiiiiiiiiien.

Bilety wstepu do teatru, kina, muzeum: ...,
Inne wydatki (JAKI€?) .....c.ooiiriiii

Razem wydatki: ........................ Koszt na jednego uczestnika: ...................

-------------------------------------------

(podpis kierownika wycieczki)

Zatwierdzam

(pieczed 1 podpis dyrektora szkoty)

Podstawa prawna: § 91 12 pkt. 9 r.o.k.t.
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Zalacznik nr 9
do Regulaminu wycieczek

ROZLICZENIE FINANSOWE WYCIECZKI

Rozliczenie finansowe wycieczki
zorganizowanej w dniu/dniach ...........cccccveveiierieennenn,

Wplywy

Lp. WYyszczegolnienie wplat Kwota

1 |Odptatnos¢ uczestnikow

Dofinansowanie z funduszu rady rodzicow

3 |Inne wptaty

Razem

Koszty

I—
©

Wyszczegdlnienie kosztow Kwota

Transport

Wyzywienie

Noclegi

Przewodnik

Bilety wstgpu do muzeum, teatru, Kina itp.

Optaty za parking

Ubezpieczenie

O |IN|oOOjJO|r~[WOW[IN]| P

Inne

Razem

(podpis kierownika wycieczki)
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Zalacznik nr 10
do Regulaminu wycieczek

Lista podroézujacych dla wycieczek w unii europejskiej

Lista podroézujacych dla wycieczek w Unii Europejskiej

List of travellers for trips

within the European Union

Liste des voyageurs pour des excursion de 1'Union Europeenne

Nazwa szkoty /
Name of school / Nom de 1'ecole

Adres szkoty /
Address of school / Adresse de 1'ecole

Cel i dlugo$¢ podrozy /
Destination and duration of journey /
Destination et duree du voyage

Imi¢ (imiona) i nazwisko (nazwiska) towarzyszacego nauczyciela (towarzyszacych nauczycieli) /

Name(s) of accompanying teacher(s) /

Prenom (prenoms) et nom (noms) de I'enseignant (des ensei-gnants) accompagnant

Potwierdza si¢ prawdziwo$¢ podanych informacji.
Rodzice (opiekunowie) niepelnoletnich uczniow
wyrazili zgod¢ na ich udzial w wycieczce, w kazdym

indywidualnym przypadku.

Hereby, the authenticity of provided information is
confirmed. Parents (guardians) of under-aged pupils
have expressed consent for their participa-tion in the
trip in each individual case.

Je confirme lautenticite des informations com-
muniguees. Les parents (personnes en charges) des
eleves mineurs ont exprime 1'accord pour leur partici-
pation au voyage, dans chague cas individuel.

Potwierdza si¢ prawdziwos¢ zamieszczonych na liscie
danych 0s6b podrézujacych niebedacych obywatelami
panstwa  cztonkowskiego ~ Unii  Europejskiej.
Podrozujacy sa uprawnieni do ponownego wjazdu na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Hereby the authenticity of data regarding list-ed
travellers, who ar¢ not citizens of a European Union
Member State, is confirmed. Travellers are eligible for
re-entry into the territory of the Re-public of Poland.

Je confirme 1'autenticite des donnees personnelles des
voyageurs figurant sur la list¢ qui ne sont pas des
citoyens d'un pays membre de 1'Union euro-peenne.
Les voyageurs ont le droit de rentrer sur le terri-tore de
la Republigue de Pologne.

Miejscowos¢ / Data / Miejscowos¢ / Data /
Place / Lieu Date / Date Place / Lieu Date / Date
Pieczec urzedowa / Dyrektor szkoty / Pieczec urzedowa / Wojewoda /

Official stamp /
Sceau officiel

School Principal /
Directeur de 1'ecole

Official stamp / Voivod / Vodvode

Sceau officiel
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